Tovurcil
checklist

PRO ILUSTRATORY




Pojd'me na to

e Tento checklist ti umozni mit cely proces pod
kontrolou.

e Zqjisti profesiondini pristup ke klientdm.
e PomuzZe ti vyhnout se zbytecngm chybdm.

Pracuj s nim systematicky a uvidis, jak se tvoje
spoluprdce s klienty zleps!!

Preji ti veselé odskrtavani vSech policek :-)




2 Priprava
a planovani

e Priprava a planovani jsou zdasadni pro uspéch
kazdého projektu. Pomdhaiji ti predejit
nedorozumeénim, udrzet kvalitu prace a dodrzet

terminy, coz posiluje tvoji profesiondlni
ddveryhodnost.

Definovani projektu: Jasné si definuj, o
— jaky projekt se jednd, kdo je klientem
a jaky je ucel ilustrace.

Stanoveni cild: Ujasni si, co md byt
dosazeno ilustraci. Jaky je ocekdavany

vysledek a co od tebe klient pozaduje.

Deadline a harmonogram: Zjisti konec¢ny
termin a napldnuj jednotlivé faze projektu

tak, aby byl dodrzen harmonogram.




PRIPRAVA A PLANOVANI

Meée poxznamky
a napady




2 Nabidka,
cenova kalkulace

e Nabidka a cenovd kalkulace stanovuji jasné
podminky spoluprdce a zajistuji, ze tva tvorba
bude spravedlivé ohodnocena. Predchdzi
nedorozumeénim ohledné ocekdavani a rozsahu

projektu, coz usnadnuje hladky pribéh spoluprdace.

Tvorba nabidky: Priprav detailni nabidku,
— kterd obsahuje popis sluzeb, cenovou
kalkulaci a podminky spoluprdace.

Cenova kalkulace: Zohledni ¢asovou
ndrocnost, pocet korektur, prava na uziti
a dalsi naklady (materidly, software atd.).

Pfedbéznd konzultace: Projdi nabidku
s klientem a zodpovéz veskeré dotazy pred
podepsanim smlouvy.




NABIDKA, CENOVA KALKULACE

Meée poxznamky
a napady




b Zadani
a specifikace

e Zaddni a specifikace jsou klicoveé pro jasné
pochopeni oCekdavani klienta a presného sméru
projektu. Dobre definované zaddni minimalizuje
riziko nedorozumeéni a zajistuje, ze vyslednd
ilustrace bude odpovidat predstavam klienta. Tim

si Setfis Cas a zvysujes spokojenost obou stran.

Sbirdni podkladu: Ziskej od klienta

vSechny potrebné materidly, které
potrebujes ke své prdci.

Specifikace: Sepis detailni specifikaci, kterd

shrnuje vSechny duilezité informace
o projektu, v€etné stylu, barev, formdatu atd.

Potvrzeni od klienta: Projdi sepsané

specifikace s klientem a ujisti se, ze vSemu
rozumite stejne.




ZADANI A SPECIFIKACE

Meée poxznamky
a napady




Smiluvni
ujednani

Smluvni ujedndni chrdni obé strany tim, ze jasné
definuje prava, povinnosti a podminky spoluprdce.
Zqjistuje, ze vSechny strany maiji stejnd ocekdavdani
a poskytuje pravni rdmec pro reseni pripadnych
sporu. Diky tomu se muzes soustredit na tvorci

proces.

Podpis smlouvy: Zagjisti, aby obé strany

podepsaly smlouvu, kterd jasné definuje
podminky spoluprdce, prava a povinnosti.

Licenéni podminky: Specifikuj, jakym

zpUsobem bude ilustrace vyuzivana a jakd
jsou licen¢ni prava.

Platby a zdlohy: Dohodni se na platebnich

podminkdch, véetné zdaloh a platebnich
terminech.




SMLUVNI UJEDNANI

Meée poxznamky
a napady




Skicovani,
proni navrhy

e Skicovani a prvni navrhy jsou zdsadni pro nalezeni
vizudlniho stylu projektu. Diky skicdm muzes
experimentovat s roznymi ndpady a ziskat od
klienta dUlezitou zpétnou vazbu jesté predtim, nez
se pusti§ do findlni ilustrace. Tim se snizuje riziko
velkych zmén v pozdéjSich fdzich projektu.

Priprava konceptu: Zacni s nékolika

skicami, které reprezentuji rdzné pristupy
k ilustraci.

Schvdleni skic: Prezentuj skici klientovi

a nech ho vybrat smér, kterym se bude
projekt ubirat.

Reakce na zpétnou vazbu: Ujisti se, Ze

rozumis veskerym komentariom
a pripominkdm od klienta pred dalSim
postupem.




SKICOVANI, PRVNiI NAVRHY

Meée poxznamky
a napady




Finalni
® 1lustrace

e Tvorba findlniilustrace je klicovym krokem, kdy se
vSechny predchozi faze spojuji do jednoho
uceleného dila. Precizni provedeni a dodrzeni
vSech zaddni jsou nezbytné pro dosazeni
profesiondlniho vysledku. Peclivd prdce v této fazi

zajistuje, ze ilustrace splni ocekdavani.

Detailni prdce: Rozpracuj schvdlenou skicu

do findIni ilustrace, dbej na detail
a dodrzeni zaddni.

Pravidelné konzultace: Udrzuj kontakt

s klientem béhem prdce na findini ilustraci
a posilej prubézné aktualizace.

Upravy a revize: Priprav se na pripadné

Upravy podle pozadavkU klienta. Zohledni
pocet korektur dohodnutych ve smlouvé.




FINALNI ILUSTRACE

Meée poxznamky
a napady




Komunikace
S klientem

e Komunikace s klientem je zakladem pro Uspésnou
spoluprdci, protoze zajistuje, ze vSechny strany
Maji jasnou predstavu o postupu projektu.
Pravidelny kontakt a otevieny dialog pomdahaiji
predchdzet nedorozuménim a umoznuji rychlé

reSeni pripadnych problémda.

Pravidelnd komunikace: Udrzuj pravidelny

kontakt s klientem, informuj ho o postupu
a c¢asovych pldanech.

Zpétnd vazba: Aktivné naslouchej

klientovgm komentdrim a prizpusob prdci
podle jeho potreb.

Profesionalita a pratelsky pristup:

Zachovej profesiondlni a pratelskou
komunikaci i v pfipadé neshod nebo
ndrocnych pozadavkau.




KOMUNIKACE S KLIENTEM

Meée poxznamky
a napady




D Kontrola
Q) a odevazdani

e Kontrola kvality a odevzddani je klicovym krokem,
ktery zajistuje, ze findIni ilustrace splnuje veskerd
oCekdavani klienta. Dukladnd kontrola pred
odevzddnim pomdhd predchdzet chybdm.
Spravné pripravend ilustrace v pozadovanych

formdtech také usnadnuje jeji nasledné pouziti.

Findlni kontrola: Pred odevzddnim
dukladné zkontroluj ilustraci, zda spliuje

vSechna kritéria kvality.

Priprava formdto: Priprav ilustraci
v pozadovanych formdatech (napfr. TIFF,

PSD, Al) a zkontroluj, zda jsou vSechny
detaily v poradku.

Archivace projektu: Uloz si findini verzi
— ilustrace a vSechny souvisejici soubory pro
pripadné budouci potreby!




KONTROLA A ODEVZDANI

Meée poxznamky
a napady




Dodani
a prexentace

e Doddni a prezentace jsou dulezitymi fdzemi,

protoze spravné preddni findlniho dila zajistuje
spokojenost klienta a uzavreni projektu. Prezentace

vysledku muize posilit doveéru klienta ve tvoji praci,
ukdzat, jak ilustrace splnuje zaddni a otevrit dvere

k budouci spoluprdci.

Odevzddni dila: Posli klientovi findlIni verzi
ilustrace podle dohodnutého zpusobu
(e-mail, cloudovd sluzba, uschovna).

Prezentace vysledku: Pokud je to
relevantni, priprav kratkou prezentadi,
jakym zpUsobem ilustrace splnuje zadani,
CO je tva pridand hodnota.

Ziskdani zpétné vazby: Pozddej klienta
— 0 zpétnou vazbu na cely proces i na findlni
vystup.




DODANI A PREZENTACE

Meée poxznamky
a napady




: Financni
vyrovnani

e Financni vyrovndni je klicové pro uzavreni
kazdého projektu, protoze zajistuje, ze jsi za svou
pordaci spravedlivé odmeénén. Pravidelné sledovani
plateb a v€asné fakturovdni jsou dilezité pro
udrzeni zdravého cash flow a profesiondlniho

vztahu s klientem.

Vystaveni faktury: Po odevzdani ilustrace

vystav fakturu podle dohodnutych
podminek.

Kontrola plateb: Sleduj, zda byla faktura

uhrazena vcas a v plné vysi.

Vyrovndni zdavazkU: Po prijeti platby potvrd

klientovi pfijeti a uzavreni projektu.




FINANCNI VYROVNANI

Meée poxznamky
a napady




A/ Budovani
vaetahu

e Postprojektovd komunikace a budovdni vztahu
jsou zdasadni pro udrzeni dlouhodobé spoluprdce
s klienty. Dobry dojem po dokonceni projektu
muUze vést k budoucim zakdzkdm a pozitivhim
referencim. Udrzovdni kontaktu s klientem i po
uzavreni projektu posiluje duvéru a zvysuje sance
na dalsi spoluprdci.

Podékovdni klientovi: Po dokonceni

projektu podékuj klientovi za spoluprdci
a nabidni dalsf sluzbuy.

Budovdni vztahu: Udrzuj kontakt

s klientem i po dokonceni projektu, napf.
posildnim novinek, pfani do nového roku.

Reference a portfolio: Pozddej o svoleni
— vyuzit projekt jako referenci ve tvém
portfoliu.




BUDOVANI VZTAHU

Meée poxznamky
a napady




% Sebereflexe
a uceni

e Sebereflexe a uceni jsou klicem k neustdalému
zlepSovani tvé prdace. Analyzovani kazdéeho
projektu ti umozni identifikovat, co se povedlo a co
|ze pristé zlepsit. Timto zpusobem se muzes
neustdle posouvat vpred a rust jako profesiondl.

Zhodnoceni projektu: Proved sebereflexi

nad celym projektem - co se podarilo, co je
mozné zlepsSit pristé.

Dalsi vzdélavani: Identifikuj oblasti, kde je

mozné se zlepSovat a najdi si vhodné kurzy
nebo zdroje.

Sdileni zkuSenosti: Zvaz, zda tvé zkusSenosti

muzes sdilet s ostatnimi ilustratory

prostrednictvim blogu, workshopu nebo
socidlnich sitf.




SEBEREFLEXE A UCENI

Meée poxznamky
a napady




Zaverecna
message

Mdas dokonceny checklist a to znamend, ze je Cas
posunout svou tvorbu na dalsi uroven! Kazdy
projekt je krokem vpred na cesté k mistrovstvi,

a i kdyz cesta mUze byt nékdy ndrocnd, tvé usili

a vytrvalost prindsi ovoce.

Neboj se vyzev, protoze prave ty té délaji silngjsi

a zkuSengjsi. Pamatuj, ze kazdy Uspéch zacind
odvahou se pustit do néceho nového. Pokracuj

ve sveé tvorci cesté s nadSenim a vasni, protoze svét
potfebuje tvé jedinecné vize a ndpady.
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